
实验室设备处工作例会会议纪要 
实设会〔2019〕37号 

2019年 11月 25日实验室设备处工作例会纪要 
2019 年 11月 25日，实验室设备处处长李敬兆主持召开部门工作例会。全体工作

人员参加会议，就各自分管的重要工作开展情况进行了交流汇报，李敬兆处长进行 

了总结，并对本周工作进行了部署。 

一、起草文件开展全校 2019年大型精密贵重仪器设备考核工作； 

二、完善实验技术人员绩效考核办法； 

三、配合开发方试运行实验室智能管理系统，并做好验收相关工作； 

四、做好教学科研仪器设备绩效审计的联络协调工作； 

五、服务保障实验室安全准入考试培训工作； 

六、协同做好实验仪器设备招标采购、验收、维修等工作； 

七、做好《实习日志》、《岗位日志》、《危化品使用台帐》、《精密贵重设备使用记

录》等教学文档的领用工作； 

八、加强党建工作，开展“不忘实心、牢记使命”学习实践活动； 

九、完成领导交办的其他工作。 
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